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[bookmark: _Toc221016142]Назначение и область применения
Настоящее Положение о работе Центральной закупочной комиссии 
АО «Россети Тюмень»:
Разработано с целью исполнения требований Единого стандарта закупок ПАО «Россети» (Положения о закупке).
Содержит требования к организации работы Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень».
Требования настоящего документа распространяются на сотрудников структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов АО «Россети Тюмень», участвующих в закупочной деятельности.
Разработка других руководящих документов, которые устанавливают требования к организации работы Центральной закупочной комиссии, в филиалах/ТПО и ПО не требуется.
[bookmark: _Toc468261029][bookmark: _Toc475010384][bookmark: _Toc221016143][bookmark: _Ref305416560][bookmark: _Toc364690029]Нормативные ссылки
Внешние документы:
Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Единый стандарт закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке).
Внутренние документы:
Устав АО «Россети Тюмень».
Положение по делопроизводству в АО «Россети Тюмень».
Порядок управления внутренними регламентирующими документами АО «Россети Тюмень».
Регламент взаимодействия участников процесса закупочной деятельности АО «Россети Тюмень».
Положение об архивном деле в АО «Россети Тюмень».
[bookmark: _Toc475010385][bookmark: _Toc221016144]Термины и определения, сокращения и обозначения
Термины и определения:
	Термин
	Определение

	Бизнес - процессы
	Установленные и утвержденные процессы в рамках деятельности Общества.

	Внешний регламентирующий документ
	Документ, утвержденный внешней по отношению к 
АО «Россети Тюмень» организацией и/или органом, содержащий обоснованные требования к деятельности, осуществляемой АО «Россети Тюмень».

	Внутренний регламентирующий документ
	Документ, содержащий требования, правила, общие принципы, характеристики, касающиеся определенных видов деятельности или их результатов, утвержденный уполномоченным лицом АО «Россети Тюмень» и распространяющий свое действие только на 
АО «Россети Тюмень».

	Заказчик
	Юридическое лицо – АО «Россети Тюмень», в интересах и за счет средств которого осуществляются закупки.

	Закупка
	Совокупность действий, предусмотренных Единым стандартом закупок ПАО «Россети» и направленных на своевременное и полное удовлетворение потребностей Заказчика в продукции, в том числе для целей 
коммерческого использования, с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективным использованием денежных средств, расширением возможностей участия юридических и физических лиц в закупке продукции для нужд заказчиков.

	Закупочная комиссия
	Орган, заранее созданный организатором закупки для принятия решений в ходе конкретной закупки продукции. Закупочная комиссия может создаваться заранее для конкретной закупки или их серии, либо создаваться для проведения всех или части закупок заказчика.

	Инициатор вынесения вопроса
	Сторона Заказчика (филиал или структурное подразделение исполнительного аппарата АО «Россети Тюмень»), инициирующая вынесение вопроса на заседание Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень».

	Интегрированная система менеджмента
	Система организации и управления АО «Россети Тюмень», отвечающая требованиям международных стандартов ISO 9001-2015, ISO 14001-2015, ISO 45001-2018, ISO 50001-2018, CEN/TS 16555-1:2013 и их национальных аналогов ГОСТ Р ИСО 9001-2015, ГОСТ Р ИСО 14001-2016, ГОСТ Р ИСО 45001-2020, ГОСТ Р ИСО 50001-2023, ГОСТ Р 56273.1-2014/CEN/TS 16555-1:2013.

	Общество
	Акционерное общество «Россети Тюмень» включая и его филиалы.

	ПАО «Россети»
	Публичное акционерное общество «Федеральная сетевая 
компания – Россети».

	Положение
	Положение о работе Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»

	Положение о закупке
	Единый стандарт закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке).

	Представитель 
ПАО «Россети»
	Сотрудник ПАО «Россети», входящий в состав Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень» и голосующий по вопросам повестки заседания.

	Продукция (приобретаемая Обществом)
	Товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе.

	Продукция (производимая Обществом)
	Работы, услуги и материальные средства, которые производит Общество для внутреннего и внешнего потребления в результате функционирования бизнес-процессов / подпроцессов.

	Процесс 
	Совокупность взаимосвязанных и (или) взаимодействующих видов (направлений) деятельности, преобразующие входы в выходы для получения намеченного результата.

	Разработчик
	Подразделение Общества, управляющее бизнес-процессом / подпроцессом и устанавливающее требования к их функционированию, а так же требования к продукции (услугам).

	Требование 
	Потребность или ожидание, которое установлено, обычно предполагается или является обязательным.

	Филиал
	Обособленное подразделение Общества, расположенное вне места нахождения Общества, не имеющее статуса юридического лица и осуществляющее часть функций Общества, определенных Положением о филиале

	Центральная закупочная комиссия (Комиссия)
	Коллегиальный (не менее трех человек) постоянно действующий орган, утверждаемый единоличным исполнительным органом АО «Россети Тюмень» или иным уполномоченным им лицом.


Сокращения и обозначения:
	Сокращение
	Обозначение

	ВРД
	Внутренний регламентирующий документ

	ДЛиМТО
	Департамент логистики и МТО

	ИА
	Исполнительный аппарат АО «Россети Тюмень»

	СМК
	Система менеджмента качества

	ЦЗК
	Центральная закупочная комиссия АО «Россети Тюмень»


[bookmark: _Toc221016145]Общие положения
Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением о закупке, иными организационно-распорядительными документами Общества, регулирующими вопросы организации и проведения закупок, а также настоящим Положением.
Комиссия АО «Россети Тюмень» является постоянно действующим коллегиальным закупочным органом Общества, созданным для контроля и координации закупочной деятельности Общества.
Решения, принятые Комиссией, имеют приоритет по отношению к решениям, принятым закупочными комиссиями Общества.
Деятельность Комиссии строится на принципах коллегиальности, свободы обсуждения рассматриваемых вопросов, разумной открытости, ответственности за принимаемые решения.
[bookmark: _Ref219209449]Председатель Комиссии утверждается решением Совета директоров Общества.
[bookmark: _Ref219210657]Состав и секретарь Комиссии утверждаются единоличным исполнительным органом АО «Россети Тюмень» или иным уполномоченным им лицом.
Секретарь Комиссии правом голоса не обладает.
[bookmark: _Toc221016146]Основные задачи Центральной закупочной комиссии 
АО «Россети Тюмень»
Обеспечения максимальной эффективности закупок для нужд Общества.
Обеспечение должного уровня конкуренции при закупках, объективности, беспристрастности и прозрачности процедур закупок, справедливого и равного отношения ко всем участникам.
[bookmark: _Ref219208877][bookmark: _Ref219208934][bookmark: _Ref220931871][bookmark: _Toc221016147]Компетенция Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
[bookmark: _Ref219209010][bookmark: _Ref132278659]В рамках своей компетенции Комиссия осуществляет:
Согласование проекта Плана закупки Общества на предстоящий год;
Утверждение корректировки Плана закупок Общества текущего года;
Согласование заключения дополнительных соглашений к договорам, соглашений о расторжении договора или уведомлений об одностороннем отказе от исполнения договора к договорам стоимостью свыше 500 тыс. руб., заключенным по результатам закупки для нужд АО «Россети Тюмень» в случаях, предусмотренных организационно-распорядительными документами Общества;
Принятие решения об осуществлении закупок способом «У единственного источника», стоимость которых составляет свыше 500 тыс. руб.;
Принятие решение о снижении весового коэффициента цены относительно установленного в Едином стандарте закупок;
Утверждение проведения Обществом закупок в закрытой форме, соответствующей Стандарту при условии, что это не противоречит законодательству Российской Федерации.
Иные полномочия, которые могут быть предусмотрены организационно-распорядительными документами Общества в качестве компетенции Комиссии.
[bookmark: _Toc221016148]Права и обязанности председателя и членов Комиссии
Председателя и члены Комиссии обладают следующими правами:
ознакомиться со всеми материалами и сведениями, представленными на заседание Комиссии;
отдавать свой голос при принятии решений по вопросам, рассматриваемым на заседании;
запрашивать необходимые документы и информацию у структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов Общества посредством системы электронного документооборота, электронной почты, телефонной связи, привлекать к работе Комиссии работников структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов Общества, а также внешних консультантов и экспертов;
приглашать любое лицо для участия в заседании Комиссии. Решение о привлечении такого лица на заседание Комиссии доводится до сведения секретаря Комиссии;
выступать на заседаниях Комиссии по вопросам повестки дня, а также ходатайствовать перед председателем Комиссии о включении в повестку дня заседания дополнительных вопросов; 
письменно выражать особое мнение по вопросам повестки заседания Комиссии в случае подачи голоса "ВОЗДЕРЖАЛСЯ";
Председатель и члены Комиссии обязаны:
руководствоваться в своей деятельности законодательством Российской Федерации;
[bookmark: 100075]знакомиться с повесткой заседания Комиссии, представленными материалами, лично принимать участие в заседаниях Комиссии при их проведении в очной форме либо принимать участие в заседаниях Комиссии посредством заочного голосования при их проведении в заочной или очно-заочной форме;
[bookmark: 100076]информировать секретаря Комиссии в случае невозможности участвовать на заседаниях в очной форме;
[bookmark: 100077]голосовать по вопросам повестки заседания Комиссии, подписывать протоколы заседания Комиссии и (или) листы голосования по итогам заседания Комиссии, в которых член Комиссии принимал участие, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении;
[bookmark: 100078][bookmark: 100079]не принимать участия в голосовании при рассмотрении конкретной закупки и уведомить председателя Комиссии о невозможности голосования в случае возникновения каких-либо обстоятельств, указывающих на наличие конфликта интересов.
[bookmark: _Toc221016149]Организация работы Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
Комиссия осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний.
Заседания Комиссии проводятся по мере накопления вопросов для рассмотрения в соответствии с разделом 6 настоящего Положения.
Деятельностью Комиссии руководит председатель Комиссии. В отсутствие председателя Комиссии (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) его функции осуществляет заместитель председателя Комиссии.
[bookmark: _Ref219126887]При проведении заседаний Комиссии в очной форме предусматривается личное присутствие членов Комиссии (допускается присутствие членов Комиссии посредством аудио-видеосвязи). В случае невозможности присутствия члена Комиссии, допускается участие в голосовании отсутствующих членов Комиссии путем опроса (представления опросных листов). Опросный лист по вопросам повестки заседания Комиссии подписывается членом Комиссии в течение 1 (одного) рабочего дня с момента проведения заседания Комиссии в очной форме.
[bookmark: _Ref71129311]Заседания Комиссии могут проводиться путем опроса (в заочной форме), при этом обмен опросными листами между секретарем Комиссии и членами Комиссии осуществляется посредством электронной почты. Опросный лист по вопросам повестки заседания Комиссии подписывается членом Комиссии в течение 2 (двух) рабочих дней с момента его поступления к заочно опрашиваемому члену Комиссии. 
В случае не предоставления опросного листа в установленный срок в порядке, указанном в п. 8.4. и п. 8.5 настоящего Положения, член Комиссии признается неголосовавшим.
Кворум составляет половину состава членов Комиссии.
[bookmark: _Ref219127136]В случае если голосование Представителя ПАО «Россети», включенного в состав Комиссии, не совпадает с позицией большинства членов Комиссии, за исключением случаев, когда Представитель ПАО «Россети» воздержался по рассматриваемому вопросу, необходимо:
Снять вопрос с рассмотрения.
Направить посредством системы электронного документооборота в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения секретарем Комиссии опросного листа с результатами голосования информацию по вопросу повестки заседания Комиссии Заместителю генерального директора ПАО «Россети», курирующего блок безопасности, и согласовать с ним новую дату проведения заседания Комиссии для повторного рассмотрения снятого вопроса.
Повторно вынести вопрос повестки на рассмотрение Комиссии для принятия окончательного решения большинством голосов членов Комиссии.
Организация подготовки материалов для заседаний Комиссии осуществляется ДЛиМТО Общества с привлечением структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов Общества.
Повестка заседания Комиссии формируется секретарем Комиссии на основании материалов и документов, поступивших от инициатора вынесения вопроса в ДЛиМТО посредством системы электронного документооборота до момента рассылки уведомления о заседании Комиссии председателю и членам комиссии.
При формировании повестки указываются дата проведения и номер заседания Комиссии в хронологическом порядке, который в последующем присваивается протоколу, формируемому по итогам заседания Комиссии. 
Секретарь Комиссии при подготовке материалов для проведения заседания Комиссии запрашивает, в случае необходимости, у инициатора вынесения вопроса дополнительные обосновывающие документы по выносимому вопросу.
Секретарь Комиссии информирует членов Комиссии о предстоящем заседании Комиссии путем направления посредством электронной почты уведомления о проведении очного или заочного заседания и материалов по вопросам, обозначенным в повестке заседания Комиссии.
Секретарь Комиссии по итогам заочного заседания Комиссии в течение 3 (трех) рабочих дней после окончания дня голосования оформляет протокол, распечатывает, подписывает и передает на подпись председателю Комиссии (при его отсутствии – заместителю председателя Комиссии). 
При проведении очного заседания протокол оформляется в течение 3 (трех) рабочих дней после дня проведения заседания и подписывается на бумажном носителе председателем Комиссии (при его отсутствии – заместителем председателя Комиссии), всеми членами Комиссии и секретарем Комиссии.
Решения Комиссии принимаются большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании (в том числе представивших опросные листы). В случае равенства голосов, голос председателя Комиссии (при его отсутствии – заместителя председателя Комиссии) является решающим, за исключением случаев в соответствии с п. 8.8. настоящего Положения.
[bookmark: _Ref219211224]Решения Комиссии доводятся до сведения заинтересованных лиц путем размещения протокола на общем сетевом ресурсе по адресу T:\DOC\Doc_Zakupki\ЦЗК АО РТ.
Оригиналы протоколов Комиссии хранятся в ДЛиМТО и передаются в архив в соответствии с Положением об архивном деле в АО «Россети Тюмень».
[bookmark: _Toc221016150]Изменения настоящего документа
[bookmark: _Ref306613045]Начальник Департамента логистики и МТО несет ответственность за обеспечение своевременного внесения изменений в настоящий документ с последующим согласованием и утверждением в следующих случаях:
[bookmark: _Ref304999136]По результатам самооценки и анализа документа на предмет:
1) изменений в законодательстве Российской Федерации;
2) соответствия требованиям внешних и/или внутренних регламентирующих документов;
3) результативности процесса, описанного настоящим документом;
4) исполнимости требований настоящего документа;
5) предложений Заинтересованных лиц по доработке настоящего документа;
6) ясности требований, указанных в настоящем документе;
7) результатов анализа несоответствий;
При операционных изменениях бизнес-процессов или по результатам их реинжиниринга.
При наличии в документе несоответствий, выявленных при проведении внутреннего и внешнего аудита.
Плановый срок пересмотра документа – 1 раз в 3 года. При необходимости изменение документа (отмена действия) может быть проведено до истечения срока его действия.
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